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Encarnacion, 13 de marzo de 2019

Resolucion CD FaCAF/UNI N° 13/2019

VISTA:

La sesion del Consejo Directivo de fecha 12 de marzo de 2019 de la Facultad de Ciencias

Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapuaa; y - =

CONSIDERANDO:

Que, en la misma se ha incluido como punto del Orden del Dia “Propuesta de Reglamento del
Curso Probatorio de Admision para la carrera de Administracion de Empresas Agropecuarias”. --

Que, la propuesta del Reglamento se analizé articulo por articulo durante la sesion del Consejo
Directivo, con lo que dicho cuerpo colegiado constatd que es pertinente aprobar dicho reglamento.

Que, “Elaborar y aprobar los planes, programas de estudios y reglamentos para las diferentes
catedras, debiendo elevar al Consejo Superior Universitario para su homologacion”, 1o contempla
el Art. 38, inciso “d” del Estatuto de la Universidad Nacional de Itapua.

POR TANTO,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y
FORESTALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA EN USO DE SUS
ATRIBUCIONES Y DEBERES.

RESUELVE:

Art. 1°.- APROBAR el Reglamento del Curso Probatorio de Admisién” (CPA) de la carrera
Licenciatura en Administracién de Empresas Agropecuarias, conforme al anexo de esta

Resolucion. -

Art. 2°.- SOLICITAR al Consejo Superior Universitario la homologaciéon de la presente
Resolucion.-
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REGLAMENTO DEL CURSO PROBATORIO DE ADMISION

Licenciatura en Administracion de Empresas Agropecuarias
Aprobado por Res. CD FaCAF/UNI N° 13/2019

I- Disposiciones generales

Art. 1°.-

Art 2°.-

Art. 3°.-

Art. 4°.-

El presente reglamento regulara el funcionamiento del Curso Probatorio de Admision
(CPA) de la carrera de Licenciatura en Administracién de Empresas Agropecuarias de la
Facultad de Ciencias Agropecuarias y Forestales de la Universidad Nacional de Itapua.

El CPA es un proceso de formacion y evaluacion pre-universitaria que constituye el
primer nivel académico de estudios generales para el ingreso a las carreras que se
estudian en esta Facultad.

La vision del CPA establece que éste es un curso accesible, que busca la calidad en la

preparacion de los postulantes, con medios y métodos de ensefianza acordes al nivel
requerido, con docentes capaces y responsables.

La mision del CPA es formar adecuadamente a los postulantes, a través del proceso
ensefianza—aprendizaje, en el fortalecimiento de sus conocimientos previos para enfrentar
el desafio de los examenes de admision.

II- Perfil de ingresantes

Art 5°.-

Es deseable que los aspirantes del ingreso posean:

a) Habilidades para la busqueda, analisis y sintesis de informacion;

b) Conocimientos basicos de Matematica, Comunicacion, Economia, Contabilidad y
Administracion;

¢) Capacidad para comunicarse de manera oral y escrita en castellano — guarani, y
establecer relaciones interpersonales;

d) Integrar y dirigir grupos de trabajo e;

e) Interés en elevar los niveles de vida de los productores del campo y sus familias.

III- Inscripciéon al CPA

Art. 6°.-

Art. 7°.-

Art. 8°.-

Las inscripciones de los postulantes seran fijadas cada afio por el Consejo Directivo y se
iniciaran, como minimo, 15 (quince) dias antes del inicio de las clases del CPA, en
horario de atencion de la Secretaria de la FaCAF y se cerraran hasta un mes después del
inicio de las clases.

El costo del CPA sera establecido por el Consejo Directivo de la FaCAF cada afio lectivo
y de conformidad con la normativa vigente.

Para inscribirse al CPA el postulante debera cumplir con los siguientes requlsxtos
a) Llenar la solicitud de inscripcion;
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- Fotocopia autenticada del Titulo de Bachiller, o su equivalente, visado por el
Ministerio de Educacion y Ciencias, debidamente registrado y legalizado en el
Rectorado de la Universidad Nacional de Itapua;

- Certificado de Estudios del Bachillerato, original, generado por el Sistema de
Gestion Académica Nautilus, visado por la Supervision de la Zona, registrado y
legalizado por el Rectorado de la Universidad Nacional de Itapua;

- Dos fotos actualizadas tipo carnet (color 3x4 cm);

- Certificado de Nacimiento original;

- Fotocopia de Cédula de Identidad, actualizada y autenticada por Escribania
Publica nacional. Los ciudadanos extranjeros deberan presentar fotocopia del
documento de identidad y del carnet de residencia temporal/permanente para
estudiantes extranjeros.

- Certificado de matrimonio, si corresponde.

- Nota del padre o de la madre, encargado o tutor por la cual asume solidariamente
el compromiso de cumplir con las obligaciones contraidas por el postulante, en
caso que éste sea menor de edad.

¢) Abonar el arancel correspondiente a la Matricula.

Art. 9°- Al momento de la inscripcion, los postulantes expresardn por escrito su conformidad a
las reglamentaciones vigentes del CPA, en un formulario habilitado para tal efecto. El
incumplimiento de dicho requisito sera causa suficiente de no inscripcion. En caso de
minoridad del postulante, tal declaracion sera suscrita ademas por su padre, madre,
encargado o tutor.

Art. 10°.- La inscripcion debera ser tramitada unicamente de forma personal por el interesado. No
se aceptaran intermediarios en el proceso de inscripcion.

Art. 11°.- Todos los formularios de inscripcion deberan ser mecanografiados, o en su defecto, seran
completados en letra manuscrita, legible y sin enmiendas.

IV- Organizacion y desarrollo del CPA

Art. 12°.- El Consejo Directivo de la FaCAF aprobara la apertura del CPA y constituira la
Comision de Admision.

Art. 13°- La Comision de Admisién serda constituida anualmente y estara conformada por el
Decano (Presidente); Vicedecano, dos miembros docentes del Consejo Directivo
(Miembros) y el Director Académico (Miembro y Secretario).

Art. 14°.- Seran funciones de la Comision de Admision:
a) Designar como colaboradores a docentes o personal administrativo de la institucion
en las sedes;
b) Coordinar la organizacic’m de las actividades académicas de los docentes;
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d) Recibir y archivar adecuadamente la documentacion exigida a los postulantes, para la
habilitacion a los examenes de admision;
e) Organizar los aspectos logisticos de cada evento de evaluacion;
f) Administrar todo el proceso evaluativo;
g) Mantener en total y absoluta reserva los temas de exdmenes.
h) Elevar al Consejo Directivo la ndmina de ingresantes a la carrera.
1) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento.

Art. 15°.- El CPA comprendera el desarrollo de las siguientes catedras y carga horaria:

Chtoidia Carga horaria semestral
Horas Horas catedras
Introduccion a la Administracion 60 90
Introduccion a la Contabilidad 60 90
Introduccion a la Economia 48 72
Matematica 60 90
Comunicacion Castellano - Guarani 48 72

Art. 16°.- Las clases podran ser tedricas y practicas y seran desarrolladas por el docente Encargado
de Céatedra.

Art. 17°.- El Director Académico entregara a los docentes el calendario académico aprobado por el
CD y dara las orientaciones y sugerencias pertinentes, antes del inicio de las clases del
CPA.

Art. 18°.- Las clases del CPA no se suspenderan por ausencia del docente Encargado de Catedra;
por tanto, éstas seran desarrolladas por el ayudante de catedra si lo hubiere o por el
reemplazante idéneo, cuya nominacion debera ser presentada a la Direccion Académica,
antes del inicio de clases para su aprobacion.

V- Docentes del CPA

Art. 19°.- Seran funciones y obligaciones de los docentes del CPA:

a) Elaborar y presentar a la Direccion Académica el Planeamiento docente de la
asignatura correspondiente.

b) Asistir puntualmente a la Facultad y desarrollar sus clases de acuerdo con el
programa y horario establecidos para el efecto. En caso que les resulte imposible
concurrir, avisar a la Comision de Admision por el medio mas idoneo.

¢) Completar y firmar el registro de contenidos desarrollados al término de cada clase.

d) Desarrollar el cien por ciento del contenido del Programa de Estudios.

e) Controlar la asistencia y presentar a la Direccion Académica el resumen final de la
misma.
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g) Acompaiiar el desarrollo del examen correspondiente a su catedra y participar en la
correccion del mismo.

h) Estar presente en la revision de los examenes solicitada por los estudiantes, en el
horario establecido para el efecto.

1) Propiciar el logro de un ambiente de trabajo arménico y cooperativo.

J)  Desarrollar sus funciones acordes a la moral y a la ética profesional.

k) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento.

VI- Examenes de admision del CPA

Art. 20°.- Los examenes de cada asignatura se realizaran al concluir el periodo de clases, y seran
dados una sola vez cada afio académico.

Art. 21°.- Cada docente Encargado de Cétedra, presentara a la Comisién de Admision, una bateria
de test de 50 (cincuenta) items como minimo, de acuerdo con el Programa de Estudios y
que servira para la elaboracion de los examenes finales de admision. La presentacion
debera hacerse en sobre cerrado y en medio digital editable a un correo electrénico
oficial, antes de los 30 (treinta) dias de la fecha del examen final, correspondiente a la
asignatura.

Art. 22°.- El total de items del examen de ingreso para cada asignatura sera de 30 (treinta). La
seleccion de items sera realizada por, al menos, dos integrantes de la Comision de
Admision.

Art. 23°.- Los examenes de admision seran administrados de forma escrita y en simultdneo a todos
los postulantes, quienes seran ubicados de forma aleatoria.

Art. 24°.- Para presentarse a los examenes de admision el postulante debera:
a) Estar al dia con los aranceles correspondientes.
b) Haber presentado todos los documentos requeridos para la inscripcion, en tiempo y
forma.
¢) Cumplir con un minimo de 70% (setenta por ciento) de asistencia a las clases de cada
una de las asignaturas del CPA.

Art. 25°.- El horario de inicio de los exdmenes sera establecido por el Consejo Directivo a
propuesta de la Comision de Admisién. Si por razones de organizacion se retrasa el inicio
del examen, el postulante no deberd retirarse del recinto hasta que se termine de
administrar el referido examen.

Art. 26°.- El tiempo de duracién de cada una de las evaluaciones serd determinado por la Comision
de Admisién, de acuerdo a la naturaleza de cada asignatura.

Art. 27°.- Se administrard un examen por dia y cada uno contendra 30 (treinta) items del tipo de
opciones multiples que incluye 4 (cuatro) respuestas, de las cuales siempre una, y
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Art. 28°.-Todos los items tendran el mismo valor: 1 (un) punto, y cada postulante podra obtener un

maximo de 150 (ciento cincuenta) puntos, como sumatoria de los puntajes de los
examenes.

Art. 29°.- Los postulantes deberan presentarse a los examenes a la hora fijada, con la debida
puntualidad y munidos de sus documentos de identidad. Quien no contare con la
identificacion pertinente no tendra acceso al recinto para el examen correspondiente.

Art. 30°.- El postulante que no se presente a uno de los exdmenes de admision, en el dia y hora
establecidos, por problemas de salud o de cualquier otra indole no podra reclamar
examen especial alguno por dicho motivo. En estos casos, la puntuacién asignada al
postulante, en la asignatura en cuestion, seré de 0 (cero) punto.

Art. 31°.- Los postulantes ingresardn mediante el llamado de las listas proveidas por la Comisién de
Admision. Una vez iniciados los examenes, los postulantes solo podran ingresar a la sala
o salir de la misma con autorizacion de la Comision de Admision.

Art. 32°.- Una vez ubicados los postulantes en sus respectivos lugares, se proveera a cada uno del
instrumento evaluativo, en el que se consignaran los siguientes datos: asignatura, fecha,
fila, nimero de documento de identidad y el talon en el que el postulante registrara los
datos que forman parte del examen. El postulante debera escribir su nombre y apellido
completo solamente en el talon respectivo, no asi en la hoja de respuesta.

Art. 33°.- El talon debidamente completado, sera retirado por una persona autorizada por la
p p p p
Comisioén de Admision para ser depositado en una urna cerrada. La urna sera abierta una

vez corregidos los exdmenes y obtenidos los puntajes correspondientes, a los efectos de
la identificacién del postulante.

Art. 34°. Cada postulante debera marcar en la hoja de respuestas una sola respuesta por cada item.
Si marcase dos respuestas o en caso de incurrir a enmiendas, tachas o borrones, éstos
ocasionaran la nulidad del/los punto/s.

Art. 35°. El circulo previsto para marcar las respuestas, debera ser pintado con boligrafo negro en
forma intensa, sin perforar la hoja y cubierto en su totalidad, sin dejar ningun claro, pero
sin rebasar la circunferencia.

Art. 36°.- Al término del examen, la hoja de respuestas, debidamente completada con el nimero de
documento de identidad y fila, debera ser depositada en la urna habilitada para el efecto.

Art. 37°.- Cualquier falta en la marcacién del numero de documento de identidad o fila, que impida
u obstaculice el proceso de identificacion serd causal de nulidad del examen, que sera
calificado con un puntaje igual a 0 (cero). Si la falta consistiese en la marcacion de la
respuesta, causard la nulidad del punto. En todos los casos, la responsabilidad sera
unicamente del postulante.
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Art. 38°.- La correccion de los exdmenes se realizara inmediatamente después de concluidos los

mismos, con la presencia de las autoridades de la Comision de Admisiéon o de sus
representantes, y del docente encargado de la Catedra.

Art. 39°.- El puntaje final serd estrictamente el resultado de la correccién efectuada en la hoja de

respuestas que el postulante haya entregado.

Art. 40°.- Los puntajes asentados en las planillas respectivas seran definitivos e irrevocables, salvo

caso de error material debidamente comprobado. Se consideran errores materiales:

a) Lano correccion de una respuesta por la falta evidente en la lectura.

b) El error involuntario en la suma de puntajes logrados, y

¢) El error en la transcripcion de los puntajes de los examenes a las planillas, o de éstas
a la planilla final.

Art. 41°.- La publicacién del resultado de cada uno de los exdmenes y de las claves de respuestas

correctas, se realizara en el dia, inmediatamente culminado el proceso de elaboracion de
planillas.

Art. 42°.- A partir de la publicacion del resultado y dentro de los 30 (treinta) minutos siguientes, los

interesados podrén solicitar por escrito la revision de sus examenes. El que no haga uso
de este derecho, dentro del plazo mencionado, se presume ha consentido la calificacion y
la misma sera definitiva, sin ninguna posibilidad de revision posterior.

Art. 43°.- La revision del examen se hara con el peticionante y en presencia de 2 (dos) o mas

miembros de la Comision de Admision y el docente Encargado de Catedra, quedando
constancia de ello en un Acta. A partir de esta revision, los puntajes seran definitivos.

Art. 44°.- Quedara excluido del examen respectivo del dia y perdera el puntaje correspondiente a

ese examen, el postulante que:

a) No marque correctamente o deje de marcar, en la hoja de respuestas, el nimero de
documento de identidad.

b) Escriba su nombre o algiin elemento que lo identifique en la hoja de respuestas.

c¢) No marque correctamente o deje de marcar en la hoja de respuestas, el namero de
fila que se le haya asignado en el examen.

d) No deposite su hoja de respuestas en la urna respectiva.

e) Siga escribiendo al terminar el tiempo establecido para el desarrollo del examen, en
trasgresion a la orden del profesor de suspender el trabajo.

f) Incurra en algun acto de indisciplina que impida el desarrollo normal del examen.

Art. 45°.- No tendra derecho a rendir los demas examenes y sera excluido del CPA, el postulante

que:
a. Formule consulta a otro postulante durante el desarrollo del examen.
b. Falsee su identidad personal o haga rendir a otra persona en su reemplazo.
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c. Utilice equipos de comunicacién como teléfonos convencionales o celulares, radios o
cualquier otro elemento no autorizado expresamente, durante el desarrollo de los
examenes.
d. Intente realizar fraude (copiar, cambiar de hojas de respuesta, de examen u otro).

Art. 46°.- Los instrumentos evaluativos correspondientes a cada asignatura, quedaran archivados
durante tres (3) dias habiles, contados a partir de la finalizacién de la ultima prueba del
periodo de examen, después seran destruidos.

VII- La admision

Art. 47°.- El postulante aprobara el CPA si obtiene un promedio general minimo de 60% (sesenta
por ciento) sobre el total de puntos correspondientes a las 5 (cinco) asignaturas.

Art. 48°.- El Comité de Admision labrara un Acta final por triplicado, en la cual se consignara el
numero de documento de identidad, los nombres y apellidos de cada examinado, el
puntaje de cada asignatura y el puntaje total alcanzado.

VIII- Cantidad de ingresantes

Art. 49°.- Los postulantes que hayan aprobado el CPA adquieren el derecho al ingreso conforme a
las plazas disponibles, estableciéndose como maximo la cantidad de cincuenta (50)
ingresantes para la Carrera. Ademads, se prevén 5 (cinco) plazas para extranjeros, y |
(una) para postulantes de pueblos originarios, que hayan cumplido con los requisitos
académicos y administrativos.

Art. 50°.- La lista de ingresantes iniciard con aquel postulante que haya acumulado la mayor
cantidad de puntos, continuando con los que le siguen en orden decreciente.

Art. 51°.- En caso de igualdad de puntos acumulados en la suma de los examenes finales, se
procederd al desempate, haciéndose acreedor de la plaza el postulante con mayor
calificacion en los examenes finales en el siguiente orden: Introduccién a la
Administracion, Introduccion a la Contabilidad, Introduccién a la Economia, Matematica
y Comunicacion Castellano-Guarani. De persistir la igualdad, prevalecera el postulante
con el mayor porcentaje de asistencia a las clases del CPA. Si aun persistiera la igualdad,
se procedera al sorteo de la plaza entre aquellos postulantes con igualdad de puntos y
escolaridad.

IX- Régimen disciplinario

Art. 52°.- Constituyen faltas disciplinarias de los estudiantes:
a) El fraude de cualquier tipo, comprobado fehacientemente.
b) Cualquier acto de indisciplina, que atente contra la integridad fisica o moral de algiin
miembro de la Facultad u otro postulante.
c patquier perjuicio ocasionado a los bienes propios de la FaCAF.
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Art. 53°.- Constituyen faltas disciplinarias de los docentes:
a) Cualquier acto de indisciplina que atente contra la integridad fisica o moral de algun
integrante de la FaCAF o de algin postulante.
b) El desarrollo de la docencia en cursos privados relacionados con la preparacion de
postulantes a la FaCAF.

Art. 54°.- En el CPA serd aplicado lo dispuesto en el Reglamento General de la UNI — Titulo V del
Régimen Disciplinario de la Autoridades Universitarias, los Académicos y Estudiantes de
la Universidad Nacional de Itapuia, aprobado por Resolucion CSU N° 048/2010.

X- Disposiciones finales

Art. 55°. Los ingresantes del CPA deberan iniciar la carrera, indefectiblemente, matriculandose en
el primer semestre de la misma. Aquel que por alguna circunstancia no se haya

matriculado durante los dos afios posteriores a su ingreso, perdera su calidad de
ingresante.

Art. 56°. Los casos no previstos en este reglamento deberan ser estudiados por el Comité de
Admision, que elevara un dictamen al Consejo Directivo para la resolucién pertinente.

Art. 57°.- El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién
mediante Resolucion del Consejo Directivo de la Facultad y su homologacién por el
Consejo Superior Universitario, y deroga todas las disposiciones generales o especiales
que lo contradigan.
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