




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPÚA




INFORME
DENOMINACIÓN DE LA ACTIVIDAD




[image: ]
UNI Campus Encarnación, Itapúa, Paraguay



	

	



AUTORIDADES DE LA UNIVERSIDAD

Rector: Prof. Dr. Hermenegildo Cohene Velázquez
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· Dra. María Teresa Barán, Miembro docente
· MSc. Blanca Montenegro de Castellano, Miembro docente
· Lic. Sebastián Araujo Cabrera, Miembro docente
· Abg. Francisco Florentín, Miembro docente
· Dr. Vetr. Felipe Viedma Vigo, Miembro docente
· Ing. Patricia Martínez Lovera, Miembro docente
· Ing. Walter José Antonio Santos Villalba, Miembro graduado no docente
· Univ. Daniela Alviso, Miembro estudiantil
· Univ. Luís Figueredo, Miembro estudiantil
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INFORME
Denominación de la Actividad
INFORMACIÓN QUE DEBE CONTENER EL DOCUMENTO	

Con el fin de garantizar la integridad de la información, es fundamental abordar las siguientes preguntas en la elaboración de este informe: ¿Qué sucedió?, ¿Quién estuvo involucrado?, ¿Cuándo ocurrió?, ¿Dónde tuvo lugar?, ¿Por qué ocurrió?, ¿Cuál fue el propósito o la finalidad? 

Además, es necesario tener en cuenta los siguientes puntos clave al momento de informar:
· Objetivo de la actividad.
· Modalidad, fecha, hora y lugar de realización.
· Expositores e invitados, en caso de haber.
· Público objetivo o sector beneficiado, así como la cantidad de participantes.
· Institución, sede, carrera o curso que organiza la actividad (persona jurídica).
· Responsable(s) de la actividad (persona física).
· Archivos adjuntos: imágenes en formato horizontal y vertical. Añadir un breve epígrafe que explique el contenido de las fotos, incluyendo los nombres de las personas fotografiadas si es necesario, y especificar la orientación del nombramiento.
· Enviar el informe al correo dptocomunicacion@facaf.uni.edu.py, con copia a sflores@uni.edu.py.
· Adjuntar al correo las mismas imágenes mencionadas en el informe.
· Fuente de información: (Departamento u oficina)

Este instrumento de informe, que se utiliza para registrar las actividades relacionadas con la FaCAF, reviste una gran importancia, ya que se empleará para la difusión adecuada tanto en nuestras vías de comunicación internas como externas.

La tarea de informar sobre las actividades se extiende a los diferentes estamentos de la institución, como el cuerpo docente, los estudiantes y el personal administrativo. Esto implica que el departamento académico, administrativo, de investigación, extensión y otros pueden utilizar este proceso. Además, es relevante destacar que se aplica a actividades tales como giras de estudios, presentación de trabajos académicos, visitas técnicas, asesoramientos y cualquier evento que requiera ser difundido a través de nuestros canales de comunicación.
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Encarnación
Abog. Lorenzo Zacarías N° 255, c/ Ruta 1 km 2,5
Barrio Ka’aguy Rory
Telf.: (+595 71) 211533
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